[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.MSO\D51BBBDF.jpg][image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.MSO\380A6454.jpg][image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.MSO\C8B49045.jpg][image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.MSO\3963D182.jpg][image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.MSO\253D6F9B.jpg]
image1.jpeg
UBND THANH PHO DIEN BIEN PHU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Djc lap - Tu do - Hanh phiic
$é: /¥4/KH-PGDDT-GDMN Dién Bién Phii, ngay/€ thing F nam 2020
KE HOACH

T chire tap huén sir dung dan Ooc-gan, phin mém kidsmart va k¥ nang soan
thao vin ban vin ban cho cin by quan ly, gido vién c6t can
thude cdc co sé gidao duc Mam non, niim hoc 2020-2021

Thuc hién K& hoach sé 1386/KH-SGDDT ngay 16 thang 7 nam 2020 cua S&
Giéo duc va Dao tao vé viéc bdi dudng thuong xuyén can bd quan ly, gido vién co
s& gido duc va bdi dudng thuc hién Chuong trinh gido duc phé théng nim 2018,
nam hoc 2020-2021, tinh Dién Bién;

Cin cir Ké hoach sé 657/KH-PGDDT ngay 12 thang 8 nam 2020 cua Phong
Gido duc va Dao tao ban hanh Ké hoach bdi dudng thuong xuyén gido vién, can bo
quén ly co s gido duc va bdi dudng trién khai Chuong trinh gido duc phd thong
nam 2018, nam hoc 2020-2021;

Cin ctr vao nhu cau va dé nghi ciia cac truong mam non nham nang cao k¥ nang
soan thao van ban cho can bd quan; k§ nang st dung dan cia gido vién mam non, dong
thoi khai thac, str dung hiéu qua phong Gido duc nghé thuat va phong vi tinh,

Phong Gido duc va Dao tao t6 chirc tap huén st dung dan Ooc-gan, phan mém
kidsmart va k¥ nang soan thao van ban vén ban cho can bd quan 1y, gido vién cét
cén thudc céc truong Mam non, ndm hoc 2020-2021, noi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nham néng cao k¥ nang soan théo va ban hanh vin ban cho déi ngii can bod
quan ly, gido vién c4c trudng mam non.

- Nang cao nang luc chuyén mon, nghiép vu cho doi ngil can bo quan ly, gido
vién cot can; théng nhat cach vén dung cdc phuong phép, k§ ning sir dung dan,
phan mém kidsmart.

- Tang cuong hiéu qua viée str dung cac thiét bi day hoc tai cac phong chirc
nang nham nang cao chit lugng gido duc toan dién.

2. Yéu ciu sau khi tap huin

- Can bd quén ly, gido vién nim vimng k¥ néng soan thao va ban hanh ding
tham quyén, trinh tu, thii tuc, hinh thic, thé thic va k¥ thudt trinh bay theo quy dinh
ctia phap ludt.

- Gido vién c6 ky nang t6i thiéu v& viéc sur dung dan Ooc-gan va phin mém
kidsmart trong giang day.

- Doi ngii can bd quan ly, gido vién cbt can sau khi tap hudn cac noi dung

tiép tuc td chirc bdi dudng cho can b quan ly, gido vién tai don vi.
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I1. NOI DUNG, THOI GIAN, POI TUQNG

1. Lop bdi dudng ky ning soan thao vin ban

1.1. N6i dung bdi dudng

- K§ ning ra quyét dinh: phan loai van ban hanh chinh thong dung, quy trinh ra
quyét dinh quan 1y, t6 chuc thuc hién quyét dinh; thuc hanh soan thao céc quyét dinh.

- Ky nang soan thao bién ban: phan loai bién ban, cau triic va cach ghi bién
ban, yéu cdu déi voi bién ban; thuc hanh soan thao cac loai bién ban.

1.2. Thoi gian t6 chire: 01 ngay du kién ngay 6/11/2020 (thir 6)

1.3. Pbi tugng: can bo quan ly, gido vién cdt can cac truong mam non

1.4. Giang vién: moi giang vién truong Cao ding su pham Dién Bién

1.5. Dia diém: tai hoi truong trudng Mam non 7/5

1.6. S6 lugng: 57 ngudi (c6 danh sach kém theo)

2. L6p bbi dudng Am nhac.

2.1. N6i dung bdi dudng.

- B6 sung kién thirc vé nhac ly co ban nhu: Nét nhac, quang - hop am, phéi
hoa am.

- Huéng dan gido vién mdm non k§ nang thuc hanh co ban nhu: thude tén nét
nhac trén phim dan, luyén gam, bAm quéng - hop 4m trén dan.

- Huéng dan gido vién xuéng am mét sb bai hat trong chuong trinh gido duc
mam non, biét phdi hop, hoa 4m, giai diéu va biét két hop giai diéu va hoa am.

2.2. Thoi gian bdi dudng: 14 ngay du kién tir ngay 09/11/2020 dén 27/11/2020
hoc cac budi chiéu (trir thr 7, chu nhat, trir ngay 20/11).

2.3. Béi tugng: can bé quan 1y, gido vién cbt can cac truong mam non

2.4. Giang vién: gido vién cdt can Am nhac cép Tinh.

2.5. Dia diém: tai hoi truong truong Mam non 20/10

2.6. Sb lugng: 34 nguoi

3. Lop boi dudng phin mém kidsmart.

3.1. Noi dung bdi dudng: Huéng dan gido vién mim non sir dung phidn mém
kidsmart.

3.2. Thoi gian bdi dudng: 01 ngay du kién ngay 30/11/2020

3.3. Pi tugng: can b quan ly, gido vién cdt cén cac truong mam non

3.4. Giang vién: Ky su Tin hoc - cong ty TNHH Thanh O4anh.

3.5. Pia diém: tai hoi trudong truong Mam non 20/10

3.6. S lugng: 34 nguoi

I11. KINH PHi

Phong Gi4o duc va Ddo tao chi tra kinh phi vé tai liéu, hoc liéu cho 16p tap
huén va ché d¢ giang vién tham gia day tai 16p tap huan theo quy dinh hién hanh.
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IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Giao duc va Pao tao

- X4y dung ndi dung, ké hoach tap huan.

- Phéi hop véi truomg dat dia diém 6 chic chuén bj céc didu kién cho 16p
tap huin.

- Chuyén lich lam viéc cua Ban t chuc 16p tap huén t6i cac co s& Gido duc
mam non.

- Lién hé moi giang vién.

- Chuan bj va chi tra kinh phi cho 16p tap huan, ché d6 giang vién tham gia
day tai 16p tap hudn

2. Pbi voi cac truong tham gia tip huin

- Cr c4n b quén ly, gido vién cét can c6 nang luc dé tiép thu céc ndi dung
va lam c6t can tiép tuc bdi dudng cho gido vién tai co s¢ gido duc. Riéng nodi dung
tap hudn k¥ nang soan thao vin ban hoc vién khi tham gia tap huan phai mang theo
méy tinh sach tay; ban mém cac quyét dinh, bién ban cua nha trudng lam néi dung
thuc hanh

- S6 lugng ngudi tham gia tap hudn am nhac, phan mém kidsmart

+ Dbi véi cac truong ving trung tim Thanh phé méi truong ctr 01 nguoi

+ Pbi vai cac truong thudc 4 xa khé khian mdi truong ctr 02 ngudi.

- Thoi gian giri danh sach: truée ngay 23/10/2020 (theo méu kém theo) gui
vé Phong Gido duc va Pao tao (qua bd phén chuyén mén), ban dién tur qua email:
phthuyduong84@gmai.com

3. Doi voi giang vién:

- X4y dung chi tiét ké hoach, néi dung giang day

- Chuan bj diy du tai lidu, gido 4n.

4. D6i véi truong dat dia diém tap huin

- Trudng Mam non 7/5: du kién tap hudn 01 ngay, Phong Gido duc va Pao
tao yéu cau nha trudng chuén bj tét vé co s& vat chit cho 16p tap huén, cu thé:
chuan tang 4m, 01 mic cho giang vién, 02 mic cho hoc vién; may chiéu; ban, ghé
cho 62 dai biéu tham du; nude uéng va mot sb didu kién cén thiét cho 16p tap huan
theo yéu cdu cuia ban t6 chic va giang vién trong qua trinh tap huan.

- Truong Mam non 20/10: du kién 15 ngay tap huédn (& ca 2 noi dung tap
huén) chuén bj, sip xép du chd ngdi cho hoc vién theo danh sach; chudn bi may
chiéu, tang 4m, loa, mic cho giang vién va hoc vién, nudc uéng; mot sb mot sé didu
kién can thiét cho 16p tap hudn theo yéu cdu cta ban td chirc va giang vién.

+ Déi voi phong gido duc 4m nhac chuén bi tdng 4m, mic, 25 dan Ocgan va
34 ghé ngbi.

+ Dbi v6i phong vi tinh chudn bi 17 mdy tinh c6 cai dat phdn mém kidsmart
va 34 ghé ngbdi
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- Céc trudng dat dia diém tap huén c6 kho khan, vudng mic vé co s¢ vat
chét, bdo céo kip thoi vé& Phong Gido duc va Pao tao trude ngay tb chirc tap huan.

Nhan dugc ké hoach nay, Phong Gido duc va Pao tao yéu cau cac truong trién
khai thuc hién nghiém tic. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc gi can phan
anh kip thoi vé Phong Gido duc (qua bd phan chuyén mén Mam non) dé kip thoi giai
quyét./ﬂ

Noi nhén: TRUONG PHONG
- cac co s GDMN;

- Luu: VT, CMW
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DANH SACH
Gi4o vién tham gia tip huin sir dung dan Ooc-gan
va ph?m mém kidsmart
(Kém theo Ké hoach s6 /KH-PGDPT ngay thang ndm 2020 cua PGDDT)

Tap huin Tip huan
TT Ho va tén Chire vu Pon vi P phfm mém
am nhac g
: Kidsmart
Dién Bién Phii, ngay  thing  nam 2020
HIEU TRUONG





